Acteur incontournable du développement durable et leader dans notre marché, Le Groupe Serbeco,
entreprise a 100% familiale, est actif dans les métiers du recyclage & transport, propreté et gestion
en énergies renouvelables. Depuis 1977, nous mettons tout en ceuvre pour satisfaire les exigences
de notre clientéle et diminuer les impacts environnementaux afin de Rendre Genéve plus Durable.
Pour atteindre ces objectifs, nous pouvons compter sur plus de 200 collaboratrices et collaborateurs
compétents et motivés, qui bénéficient d'un cadre de travail agréable et respectueux de leur bien-
étre.

Afin de renforcer notre équipe comptabilité et facturation, le Groupe est a la recherche d'un/une :

Aide comptable a 60%

Vos missions :
La mission consiste a assurer, sous la supervision du responsable comptable, le traitement des
opérations comptables courantes et la fiabilité des enregistrements financiers de I'entreprise.

- Gérerle courrier, les boites mail du service et les appels téléphoniques

- Saisir les pieces fournisseurs dans la GED

- Renforcer le service facturation pour les périodes de cléture soit environ une semaine par mois
- Relation débiteurs / fournisseurs

- Saisie des pieces bancaires et des pieces de caisse.

- Scanner et classer les pieces comptables.

Compétences techniques

- Au bénéfice d'une formation validée en comptabilité

- Maitrise des principes comptables

- Gérer les comptes clients et fournisseurs : suivi des paiements, gestion des factures et
résolution des problémes liés aux comptes.

- Connaissance des outils informatiques couramment utilisés en comptabilité (tableurs Excel,
logiciels métiers, ...)

- Maitrise des régles de conservation des piéces comptables.

Compétences personnelles
- Excellente maitrise des chiffres
- Précis et attentif aux détails
- Esprit d'équipe
- Respect des délais, rigueur et confidentialité
- Alaise pour s'intégrer dans une chaine de décisions comptables

Date d'entrée : A convenir

Nous vous offrons : D'excellentes conditions de travail s'inscrivant dans le cadre du concept de
développement durable d'une entreprise proche de ses collaborateurs.

Lieu de travail : Satigny, zone industrielle du Bois-de-Bay
Nous serions trés heureux de recevoir votre candidature accompagnée des piéces usuelles (lettre de

motivation, CV, copies des diplomes, certificats). Seuls les dossiers complets et correspondant aux
exigences du poste seront pris en considération.



